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Kauffrau/Kaufmann EFZ 

 
BESCHREIBUNG 

Kaufleute sind dienstleistungsorientierte Mitarbeitende in betriebswirtschaftlichen Prozessen. Ihr Berufsfeld reicht von der Beratung ex-
terner und interner Kunden über die Verrichtung administrativer Tätigkeiten bis zur branchenspezifischen Sachbearbeitung. Auf der 
Grundlage gemeinsamer Kompetenzen üben Sie Ihre Tätigkeit je nach Branche, Unternehmensstrategie und persönlicher Eignung mit 
unterschiedlichen Schwerpunkten aus. Ihre Haltung ist durch Kundenorientierung, Eigeninitiative und die Bereitschaft zum lebenslangen 
Lernen gekennzeichnet. 

 
VORAUSSETZUNGEN 
- Abschluss obligatorische Schulzeit mit guten Leistungen 
- Hoher Grad an Selbständigkeit 
- Deutsch: mündlich und schriftlich einwandfrei 
- Gute Kenntnisse in Englisch und Französisch 
- Organisationsfähigkeit 
- Verantwortungsbewusstsein 
- Sorgfältige und genaue Arbeitsweise 
- Dienstleistungsbewusstsein / Kundenorientierung 
- Interesse an wirtschaftlichen Zusammenhängen 
- Geistige Beweglichkeit und rasche Auffassungsgabe  
- Zahlenflair 

  BEWERBUNGSVERFAHREN 
 

1. Schritt 
          Bewerbungsunterlagen zusammenstellen: 

- Motivationsschreiben 
- Lebenslauf 
- alle Schulzeugnisse der Oberstufe 
- Schnupperberichte 
- Basic-Check Praxis → www.basic-check.ch, oder 
- Multicheck Gesundheit → www.multicheck.ch 
   (wenn vorhanden) 
 
 
2. Schritt 

Unsere offenen Lehrstellen schreiben wir auf unserer 
Homepage aus. Bitte reichen Sie uns Ihre vollständi-
gen Bewerbungsunterlagen direkt über das Stellenin-
serat ein. 

 
 

3. Schritt 
 Bescheid abwarten. 
 (nach erfolgter Prüfung der Bewerbungsunterlagen 
 evtl. Einladung zum Vorstellungsgespräch und/oder 
 zum Schnuppertag) 

 
 

4. Schritt   

 evtl. Schnuppertag im Unternehmen 

AUSBILDUNGSDAUER 
3 Jahre/Abschluss: Eidgenössisches Fähigkeitszeugnis 
 

 

BEGINN 
August 
 

 

LOHN 
1. Lehrjahr  CHF  850.00 
2. Lehrjahr  CHF  1’050.00 
3. Lehrjahr  CHF  1‘450.00 

 

 

ANSCHLUSSMÖGLICHKEITEN 
 Höhere Fachschulen 
 Eidgenössische Berufsprüfungen  
 Höhere Eidgenössische Berufsprüfungen  
 Via Berufsmatur: Fachhochschulen  

 

KONTAKTADRESSE 
Fabienne Bauer, Ausbildungsverantwortliche 
Königsfelderstrasse 1, 5210 Windisch, direkt: 056 462 26 48 

 

 

WEITERE INFORMATIONEN 
www.pdag.ch Psychiatrische Dienste Aargau AG 

www.kvschweiz.ch Berufsorganisation der Angestellten in Büro und Verkauf 
www.bwzbrugg.ch Berufs- und Weiterbildungszentrum Brugg 

www.basic-check.ch Info und Anmeldung für Basic-Check Praxis 
 

 


